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BCP Organization Chart

คุณวินัย เพชรทอง 
Chief Executive Officer (CEO)
0922828749

คุณประสิทธิ์ จรัสวิชากร (สิทธิ์)
061 365 0202

คุณอรุณ ศิริจานุสรณ์ (พี่เบนซ์)
0836304013

คุณวาทยุทธ์ ทองพรหม (พี่วา)
061-4091122

คุณจอมขวัญ แซ่เล้ียว (ปุ๊ย)   065-518-8838
คุณนิโลบล ชนะช่ืน (นก)        061-413-4000
คุณยุพิน จงดี (ตัวเล็ก) 063-207-9974
คุณรัมภ์รดา แข็งแรง  (พีช)   086-359-9808

คุณนนทลี วาพัดไทย (แอน) 061-405-2444
คุณปรานิสา ขันธลักษณา (ผึ้ง) 0832496414

คุณทาริกา   อยู่เป็นสุข (นา) 065-517-3922
คุณศิริวรรณ  บัวงาม (แนน) 065-510-5361
คุณอัจฉรา ชื่นหิรัญ (ป๋อมแป๋ม) 061-406-0101

Network 1 Network 2 Network 3

คุณชาคริต ธีรประยูร (เบ้ิม)   061-4201-408
คุณชาคริต ธีรประยูร (เบ้ิม)   061-4201-408

คุณชาคริต ธีรประยูร (เบ้ิม)   061-4201-408



ทีมพี่วา

วาทยุทธ์ ทองพรหม   (พี่วา)
Managing Director
Call No. 061-4091122

ชาคริต ธีรประยรู (พี่เบิม้)   
Call No. 061-4201408

ทาริกา อยูเ่ป็นสขุ (พี่นา)
Call No. 065-517-3922

ศิริวรรณ  บวังาม (พี่แนน)
Call No. 065-510-5361

อจัฉรา  ชื่นหิรัญ (พี่แป๋ม)
Call No. 061-406-0101

tel:061-4091122


ทีมพี่วา

ทาริกา อยู่เป็นสขุ (พี่นา)

โครงการ BM Technicial

Tropicana ไพรินทร์ เกตมุี 
Call No. 092-716-
3030

อมรินทร์ ประสาขา
Call No. 063-871-
0138

Notting Hill 
Charoenkrung

เบญจรัตน์ ผาพิง
Call No. 095-806-
0264

นนัทพงษ์ คงชยั
Call No. 065-716-
4405

Knightbridge Collage 
Ramkhamheang

สกุญัญา แก้วกนัหา
Call No. 065-518-
8845

ดิฐกมล ทองแก้ว
Call No. 094-040-
3051

tel:092%20716%203030
tel:092%20716%203030
tel:092%20716%203030
tel:0958060264
tel:092%20716%203030
tel:0657164405
tel:092%20716%203030
tel:0655188845
tel:092%20716%203030
tel:0940403051


ทีมพี่วา

โครงการ BM Technicial

B Loft 107A ขวญัชนก ปอ้งศริิ
Call No. 065-512-6181

เอกชยั อ าภา
Call No. 087-699-1799

B Loft Lite 107 ขวญัชนก ปอ้งศริิ
Call No. 065-512-6181

เอกชยั อ าภา
Call No. 087-699-1799

B Loft 109 สภุคั แพอยู่
Call No. 096-405-5946

ธนโชต ิสีหลอด
Call No. 081-793-3227

Pause ID อภิรัตน์ โพธ์ิศรี
Call No. 065-510-5359

เจตสฤษฏ์ิ เครือวลัย์
Call No. 062-351-0539

Pause 103 ปรัศนีย์ อ านาจ
Call No. 065-510-5344

อรรถพล อดทน
Call No. 096-881-9714

B Republic 101/1 ปรียานชุ นรินทร์
Call No. 065-517-3924

สลุกัษณ์ สายบวั
Call No. 082-098-5730

ศิริวรรณ  บวังาม (พี่แนน)
Call No. 065-510-5361

tel:092%20716%203030
tel:092%20716%203030
tel:092%20716%203030
tel:092%20716%203030
tel:092%20716%203030
tel:092%20716%203030
tel:092%20716%203030
tel:092%20716%203030
tel:092%20716%203030
tel:065-5105344
tel:092%20716%203030
tel:096-881-9714
tel:092%20716%203030
tel:092%20716%203030


ทีมพี่เบ๊นท์

อรุณ ศิริจานสุรณ์ ( พ่ีเบ๊นท์)
VP of Business Development

Call No. 083-630-4013

ชาคริต ธีรประยรู ( พี่เบิม้ )
Call No. 061-420-1408

นนทล ีวาพดัไทย ( พี่แอน )
Call No. 061-405-2444

ปรานิสา ขนัธลกัษณา ( พี่ผึง้ )
Call No. 061-406-0101



ทีมพี่เบ๊นท์

โครงการ BM Technicial

KnightsBridge
Tiwanon

รัตนา เทียนวรรณ
Call No. 065-510-5373

วีระศกัดิ์ ปิยะไพศาลสกลุ 
Call No. 065-510-5373

Notting Hill Tiwanon -
Kearai

พจณิชา รักเดช
Call No  065-518-8846

ปฐม ศรีทองกลุ
Call No  085-223-7678

Asher Ratchada นิภาพร เพียรเกิด
Call No  098-253-8597

ศราวธุ แจ้งกมล
Call No  0822732598

kensinton 63 อภิชญา นาคทอง
Call No  063-1969333

ยรุนนัท์ เมธี
Call No  0624023950

Notting Hill Jatujak
Interchange

ณพศั ชินแทน่
Call No 065-510-5364

กิตติกรณ์ ยศเรืองศกัดิ์ 
Call No 0659402805

KNB Phaholyothin
Interchange

ภริตา โพสทิธ์ิวิญญู
Call No 084-217-2332

สหโชติ วงษ์เหมือน 
Call No088-956-8858

Ken CP น า้ทิพย์ ยามใสย
Call No 0982590119

พงษกร ทองศรีสขุ
Call No 0910037307

Ken Phahol-Kaset ทศันีย์ แซโ่ค้ว
Call No 065-5173919

วรวฒุิ พดุกะโทก
Call No 097-057-7700

นนทลี วาพดัไทย ( พี่แอน )
Call No. 061-405-2444

tel:0655105373
tel:0655105373
tel:0655188846
tel:085-223-7678
tel:0982538597
tel:0822732598
tel:063-1969333
tel:0624023950
tel:0655105364
tel:0659402805
tel:084-217-2332
tel:088-956-8858
tel:0982590119
tel:0910037307
tel:065-5173919
tel:097-057-7700


ทีมพี่ประสิทธิ์

ประสทิธ์ิ จรัสวชิากร   (พ่ีประสทิธ์ิ)
Managing Director of Property Management

Call No. 061-4091122

ชาคริต ธีรประยรู (พี่เบิม้)   
Call No. 061-420-1408

จอมขวญั  แซเ่ลีย้ว(พี่ปุ๊ ย)
Call No. 065-518-8838

นิโลบล  ชนะชื่น (พี่นก)
Call No. 061-413-4000

สชุาดา แซโ่ค้ว(พี่ป่ิน)
Call No. 065-512-6176

ยพุิน  จงดี (พี่ตวัเล็ก)
Call No. 063-207-9974

รัมภ์รดา แข็งแรง  (พี่พีช)
Call No. 086-359-9808

tel:061-4091122


ทีมพี่ประสิทธิ์

โครงการ BM Technicial

Pottobello mall ศิวจัน์  พรพงศ์โยธิน
Call No. 0628249442

Notting Hill Laemchabang
Sriracha

ณชัปพพิฒัน์ สะสีแสง
Call No. 0632079970

พงศธร พรมรัตน์
Call No. 064-1153850

Kensington Lamchabung-
Sriracha 1

ชนฐัดา แก้วกระจ่าง
Call No. 091-7749389

วชิรวิทย์ เทียบสา
Call No. 

KnightsBridge The Ocean 
Sriracha

.ธญัชนก จิตประสงค์
Call No. 0816929249

ศิวกร กมลชยัเลิศ
Call No. 091-174-4661

Kensington Lamchabung-
Sriracha 2

ชนฐัดา แก้วกระจ่าง
Call No. 091-7749389

ธนวฒัน์ องอาจ
Call No. 0611126374

จอมขวญั  แซเ่ลีย้ว(พี่ปุ๊ ย)
Call No. 065-518-8838

tel:0628249442
tel:0632079970
tel:064-1153850
tel:091-7749389
tel:0816929249
tel:091-174-4661
tel:091-7749389
tel:0611126374


ทีมพี่ประสิทธิ์

โครงการ BM Technicial

The Knight 1 ดวงพร การัมย์
Call No. 093-262-2466

ทรงเกียรติ วิบลูย์โยธิน
Call No. 094-663-4778

The Knight 2 ดวงพร การัมย์
Call No. 093-262-2466

ทรงเกียรติ วิบลูย์โยธิน
Call No. 094-663-4778

Pause Sukhumvit 115 ชนญัญ ูสธีุวีระอนนัต์ 
Call No. 098-578-9341

อนุกุลู สิงห์ทอง
Call No. 093-817-3995

B Loft Lite 115 A รัชน ูพนัธ์ดี
Call No. 065-517-3920

ณฐพล จนัทะรังษี
Call No. 099-098-8656

B Loft Lite 115 B รัชน ูพนัธ์ดี
Call No. 065-517-3920

ณฐพล จนัทะรังษี
Call No. 099-098-8656

B Loft 115 ณฏัธิสา ปกปอ้ง
Call No. 065-715-6472

อนพุนธ์ ปรีเลิศ
Call No. 095-992-0497

นิโลบล  ชนะช่ืน (พี่นก)
Call No. 061-413-4000

tel:0932622466
tel:094-663-4778
tel:0932622466
tel:094-663-4778
tel:098-5789341
tel:0938173995
tel:065-517-3920
tel:099-098-8656
tel:065-517-3920
tel:099-098-8656
tel:0657156472
tel:0959920497


ทีมพี่ประสิทธิ์

โครงการ BM Technicial

The Cabana วลัภา สวุรรณวิสิทธ์ิ
Call No. 063-197-6333

อิศรา สรุะคาย
Call No. 098-632-1437

KNB Sky River เยาวภรณ์ สาระพงษ์
Call No. 065-512-6192

พลพทิกัษ์ นาคพงษ์
Call No. 087-790-8471

ยพิุน  จงดี (พ่ีตวัเลก็)
Call No. 063-207-9974

tel:063-1976333
tel:098-6321437
tel:0655126192
tel:087-790-8471


ทีมพี่ประสิทธิ์

โครงการ BM Technicial

Britania Srinakarin พฒัทริยา บญุทนั
Call No. 064-198-4486

พลรัตน์ ธาราพฒุิ
Call No. 092-368-2552

ลดัดารมย์ กนกพรรณ ศรีสารคาม
Call No. 085-396-1141

วรยทุธ สดช่ืน
Call No. 095-249-4629

บ้านกลางกรุง แกรนด์ เวียนนา พระราม 
3

ณฎัฐ์ชญาภา พรรณาสรุะ
Call No. 064-717-4436

สชุาดา แซโ่ค้ว(พี่ป่ิน)
Call No. 065-512-6176

tel:0641984486
tel:092-3682552
tel:0853961141
tel:095-249-4629
tel:0647174436


ทีม Project Owner / ORI GROUP



การดูแลพื้นที่ส่วนกลางต่างๆ

แผนงานท าความสะอาด ส าหรับจุดสัมผัสที่อาจเป็นแหล่งแพร่เชื้อ
มีบริการแอลกอฮอล์ เพื่อใช้ล้างมือตามจุดบริการต่างๆ
การก าหนดพื้นที่ระยะห่าง เช่น ลิฟต์โดยสาร  พื้นที่นั่งส่วนกลาง พื้นที่ติดต่อนิติบุคคลฯ
การก าหนดระเบียบการใช้ ปิดพื้นที่
การพ่นน้ ายาฆ่าเชื้อ / อบโอโซน



การดูแลเจ้าของร่วม/ผู้พักอาศัย/ผู้มาติดต่อ

มีจุดคัดกรองการวัดอุณหภูมิ ทุกคนที่เข้ามาในพื้นที่อาคาร
ก าหนดระเบียบการต่างๆ เพื่อการป้องกันการแพ่ระบาด
สื่อสารระเบียบ มาตรการต่างๆ ของภาครัฐให้กับผู้พักอาศัยรับทราบ และปฏิบัติ



หนังสือประกาศและข้อปฏิบัติ

1. ระเบียบปฏิบัติ การคัดกรองโรคระบาด Covid-19
2. หนังสือรับทราบวิธีปฏิบัติตน เพื่อการกักตนเอง 14 วัน
3. หนังสือยินยอมรับทราบเงื่อนไขการกักตนเอง 14 วัน
4. ข้อปฏิบัติกลุ่มเสี่ยง
5. สื่อขอความร่วมมือ หรือระเบียบต่างๆ 
6. หนังสือบริษัทฯ สื่อสารถึงผู้พักอาศัย



ตัวอย่างประกาศ



ตัวอย่างประกาศ



ตัวอย่างสื่อ ต่างๆ



มาตรการพกัอาศยั
ระหว่างการควบคมุการแพร่เช้ือไวรสัโควิด-19

1. เจา้ของรว่ม/ผูพ้กัอาศยั หมัน่ตรวจวดัอุณหภูม ิหากมี
อาการผดิปกต ิกรณุาแจง้ฝ่ายนิตบุิคคลทนัที

2. การรบัพสัดุสามารถตดิต่อไดใ้นเวลาท าการ
3. งดการใหบ้รกิารพืน้ทีส่ว่นกลางทัง้หมด เพื่อเป็นการ

ป้องกนัการอยูร่ว่มกนัโดยคนหมูม่าก อนัน ามาซึง่ความ
เสีย่งในการตดิเชือ้ ซึง่อาจสง่ผลกระทบต่อการพกัอาศยั
ในอาคารแหง่นี้ 

4. งดใหบ้รกิารงานบ ารงุรกัษาและซ่อมแซมภายในหอ้งชุด 
ยกเวน้กรณีฉุกเฉินทีส่ง่ผลกระทบต่อการอยูอ่าศยัเทา่นัน้    

ลงวนัที…่……..วนัทีป่ระกาศ…………….

เวลาท าการ: 07:00 – 21:00 น.
เบอรต์ดิต่อ: …………………… 
เบอรฉุ์กเฉิน: …………………… 

มาตรการกกัตวั 14 วนั
ข้อตกลงในการปฏิบติัตนระหว่างพกัอาศยั

โครงการ………………………….

1. อาศยัอยูแ่ต่ภายในหอ้งชุดเทา่นัน้ 
2. หา้มใชบ้รกิารพืน้ทีส่ว่นกลางอยา่งเดด็ขาด 
3. เรยีกเจา้หน้าทีน่ิตบิุคคลสัง่อาหาร และใหน้ าไป

วางไวห้น้าหอ้ง 
4. การทิง้ขยะ ใหด้ าเนินการใสถุ่งด ามดัปากให้

สนิทและโทรเรยีกเจา้หน้าทีน่ิตฯิน าออกมาวาง
หน้าหอ้งตามเวลาทีน่ดัหมายเทา่นัน้     

*** พบเหน็ผูถู้กกกัตวันอกอาคารหรอืตรวจพบในภายหลงัวา่ตดิ
เชือ้ เจา้ของหอ้งจะตอ้งจดัหายาฆา่เชือ้มาฉดีพน่ใหค้รอบคลุม 
และเป็นผูร้บัผดิชอบคา่ใชจ้า่ยทัง้หมด

เวลาท าการนติบุิคคล: 07:00 – 21:00 น.
เบอรต์ดิต่อ: …………………… 
เบอรฉุ์กเฉนิ: …………………… 

ลงวนัที…่……..วนัทีป่ระกาศ…………….



แจ้งเพ่ือทราบ (กรณี Shutdown)

จากประกาศกรงุเทพมหานครวา่ดว้ยเรือ่งการสัง่ปิดสถานที่
ชัว่คราว (ครัง้ที ่2) กรณีโรคระบาด Covid-19

งานบรกิารนิตบุิคคล____________________
ทีจ่ะเปิดใหบ้รกิารในระหวา่งวนัที ่22 มนีาคม – 12 เมษายน 
2563 มดีงันี้ 

ลงวนัที…่……..วนัทีป่ระกาศ…………….

- ดแูลเหตุฉุกเฉิน
- รบัพสัดุ
- แจง้ซ่อม (กรณีฉุกเฉิน)
- รบัช าระเงนิผา่นระบบอเิลก็ทรอนิกส์
- การคนืเงนิค า้ประกนั

เวลาท าการ: 09:00 – 18:00 น.
เบอรต์ดิต่อ: …………………… 
เบอรฉุ์กเฉิน: …………………… 

ตัวอย่างสื่อ ต่างๆ



1. แจง้ประกาศปิดนิตบิุคคลยงักรรมการและเจา้ของรว่มรบัทราบ
2. ท าความสะอาดพืน้ทีส่ว่นกลางและจุดสมัผสัทัง้หมด (ใหข้อใบเสนอราคา

การฆา่เชือ้โครงการ 3 รายตัง้แต่ตอนน้ีเตรยีมไว)้  
3. จัดสรรบุคลากรจากส่วนกลางเข้ามาประจ าอาคาร (จัดหาส านักงาน

ชัว่คราว)
(จดัหาทีพ่กัใหก้บับุคลากร โดยสามารถเดนิไปท างานไดส้ะดวก)

กรณีพบพนักงานฝ่ายจัดการเป็นผู้ติดเชื้อในโครงการ

แผนรับมอืกรณตีา่งๆ 



1. จดัสรรบุคลากรทีจ่ะอยูป่ระจ าอาคาร และหน้าทีร่บัผดิชอบ
2. จดัหาทีพ่กัใหก้บับุคลากร โดยสามารถเดนิไปท างานได้
3. น าเสนองบประมาณค่าใชจ้่ายทีต่อ้งใชใ้นการด าเนินการ
4. น าเสนอคณะกรรมการเพือ่พจิารณาอตัราบุคลากรและงบประมาณ
5. แจง้ประกาศสว่นงานทีเ่ปิดใหบ้รกิารแก่เจา้ของรว่ม 

กรณีรัฐบาลประกาศปิดกรุงเทพฯ ปริมณฑล หรือต่างจังหวัด/ หยุดการขนส่งมวลชน

แผนรับมอืกรณตีา่งๆ 



ACC&FIN
Financial and Accounting Corporate

WORK FROM HOME
แผนรองร ับแล ะร ับมือ  
Bangkok Shutdown/ Thailand Lockdown

เยาวเรศ เดชเลศิพิพฒัน์ 
VP of Accounting



แผนรองรับ Thailand Lockdown 
Acc&Fin Primo
1. ทีมบญัชี และการเงิน ปฏิบติงานตามแผน Holding โดยใช้การแนบ File ในระบบ

AX  ซึง่มีการซ้อมแผนการท างานอย่างต่อเน่ืองพร้อมเร่ิมแผน WFH ได้ทนัที

ผู้ รับผิดชอบ  น.ส. สลีวลัย์ จิตติชยัมงคง

2.  GL การปิดงบ Audit Q1 วางแผน สง่ข้อมลูทาง email และ Call กบั Audit  

ซึง่ทาง EY ก็ WFH เช่นกนั อาจนดัตรวจเอกสารแคไ่ม่ก่ีวนั งบไตรมาสจะไม่ตรวจ

เอกสารมาก เน้นแคก่ารจดัท างบการเงิน

****แผนเข้าตรวจ Audit 20-30/4/63**** จดัแผนให้ Manager GL     

โดย น.ส. นชุจรีย์ จิตต์อาจหาญ เป็นผู้ รับผิดชอบ ในการรองรับแผนทีม EY 

3. เคลียร์ประเดน็ Pending EY , IA Outsource ทาง email และโทรศพัท์ 

4. ติดตามงานในทีมและฝ่ายจดัการทกุวนั ทาง Line& Email ซึง่มี Group Line 
แตล่ะ BU ติดตามลกูหนีค้้างช าระ รายการคงค้างตา่งๆ
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Accounting Manager

• แผน Work From Home

ช่ือ บริษัทท่ีรับผิดชอบ หน้าท่ีรับผิดชอบ
นชุจรีย์ จิตต์อาจหาญ
TEL : 065-9845748

PSS ติดตามงานบญัชีทัง้หมด ในระหวา่ง WFH

สลีวลัย์ จิตติชยัมงคล
TEL :0655193821

PMM , CRD , UNO , 
PDC, PRT

ควบคมุให้น้องในทีมปฏิบตัิงาน WFH ตาม 
Holding
ตรวจสอบการบนัทกึบญัชี ต่างๆใน AX ทกุ
วนั
ตรวจสอบ PV และ Approve ในระบบ AX  
ก่อนการเงินท าจ่าย
ประสานงานกบัทีม Audit ทาง Call & Mail
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Senior Accounting

• แผน Work From Home ราตรี กลุแก้ว (กุ้ง )
บริษัทท่ีรับผิดชอบ เนือ้งาน เอกสารท่ีต้องใช้

PSS
CRD

PDC-AR

ตรวจสอบ AR AR voucher 

ตรวจสอบ AP AP voucher

ตรวจสอบ ภาษีหกั ณ ท่ีจ่าย รายงานภาษีหกั ณ ท่ีจ่าย,แบบ ภงด.

ตรวจสอบ ภาษีซือ้-ภาษีขาย รายงานภาษีขาย, รายงานภาษีซือ้
Adj. รายการ ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย, ค่าใข้
จ่ายจ่ายลว่งหน้า รายละเอียด Excel

ตรวจสอบรายได้ตกแต่ง PDC ใบสง่มอบห้องตกแต่ง

รายละเอียดประกอบงบการเงิน
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Remark ; 
1.เอกสารท่ีต้องใช้ โดยผ่าน ระบบ 
AX เป็น File Scan แนบ และ
จะมารวบรวมเอกสารอีกรอบ เม่ือ
พ้นก าหนด WFH
2. เน้น*** ติดตามเอกสาร 
PDC ทกุวนั และ Update 
รายได้ เข้ากลุ่มทกุวนั

TEL : 061-4200960



Senior Accounting

• แผน Work From Home กฤตยา หินชีระนนั (ปอ )
บริษัทท่ีรับผิดชอบ เนือ้งาน

PDC-AP
PRT

ติดตามเอกสารประกอบการบนัทกึต่างๆ (Admin, จดัซือ้, HR)

ตรวจสอบ + Post รายการ AP AR GL

adj.รายการ + accrued ต่างๆ

เก็บต้นทนุ PDC

Reconcile Statement, VAT, เงินเดือน

ตรวจสอบ WHT, VAT

งบการเงิน + รายละเอียดประกอบงบ

ส่ง aging ให้ฝ่ายจดัการ + ติดตามหนี ้
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Remark ; 
1.เอกสารท่ีต้องใช้ โดยผ่าน ระบบ 
AX เป็น File Scan แนบ และ
จะมารวบรวมเอกสารอีกรอบ เม่ือ
พ้นก าหนด WFH
2. เน้น*** ติดตามเอกสาร 
PDC ทกุวนั และ Update 
ต้นทนุ เข้ากลุ่มทกุวนั

TEL : 062-596-7333



Senior Accounting

• แผน Work From Home ดวงใจ ค าเรือง (ปาน )

บริษัทท่ีรับผิดชอบ เนือ้งาน

UNO
PMM

ติดตามเอกสารประกอบการบนัทกึต่างๆ (Admin, จดัซือ้, HR)

ตรวจสอบ และ Post รายการ AP AR GL

ปรับปรุงรายการ + accrued ต่างๆ

ตรวจสอบ ก าไร ต้นทนุ งานฟรีแลนซ์

Reconcile Statement, VAT, เงินเดือน

ตรวจสอบ WHT, VAT

Reconcile รายได้ตามสญัญา

งบการเงิน + รายละเอียดประกอบงบ
ส่ง Aging ให้ฝ่ายจดัการ + ติดตามหนี ้
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TEL : 062-596-7333



ACCOUNTING AP

• แผน Work From Home อภิญญา  มาลา & กลุจิรา  ธรรมศริิ

ช่ือ พนกังาน บริษัทท่ีรับผิดชอบ เนือ้งาน เอกสารท่ีต้องใช้

อภิญญา  มาลา (ปอย)
TEL : 061-419-8458

PDC/PRT/PPS/CR
D 1.ตัง้หนีผ้่าน PO และตัง้หนีต้รง

เอกสารใบแจ้งหนี/้วางบิลผ่านE-mail และเอกสารRCจากแอดมิน ซื่งทาง
แอดมินจะแจ้งผ่านทางไลน์และE-mail

กลุจิรา  ธรรมศิริ (แนน)
TEL : 098-747-4675 UNO/PMM 2.เคลียร์เงินทดรองจ่ายและเงินสดย่อย ผู้ รับผิดชอบสแกนเอกสารส่งให้ทางไลน์หรือทางE-mail

3.ตามใบก ากบัภาษี/4.Revers vat

โทรตามซพัพลายเออร์ให้จดัส่งเอกสารทาง E-mailและให้จดัส่งเอกสารตวั
จริงทางไปรษณีย์

4.ย่ืน ภงด.1 (เบีย้ประชมุ) ภงด.3 ภงด.53
ภพ.30 ภพ.36 จากไฟล์สแกนและระบบAX

5.งานอ่ืนท่ีได้รับมอบหมาย ใช้ข้อมลูจากระบบ AX
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tel:061-419-8458
tel:098-747-4675


ACCOUNTING AR

• แผน Work From Home รัชฎาพร โพธ์ิทอง& ศิรินยา สยุะภู
ช่ือ พนกังาน

บริษัทท่ี
รับผิดชอบ

เนือ้งาน เอกสารท่ีต้องใช้

รัชฎาพร โพธ์ิทอง
TEL : 0631469980

PPS, CRD,UNO ตรวจสอบเอกสาร SO เพ่ือท าการออกใบแจ้งหนี ้
จากแอดมิน
ท าการออกใบลดหนี ้ ตรวจสอบยอดใบแจ้งหนีค้ง
ค้าง บนัทกึรับรู้รายได้ประจ าเดือน
จดัท ารายงานภาษีขาย (ภพ.30) 
Reconcile Bank 
ตรวจสอบค่าคอมมิชชัน่ประจ าเดือน

แบบฟอร์มส่งมอบงาน
สญัญา
หลกัฐานการโอนเงิน
ใบเสนอราคา
ส าเนาใบเสร็จรับเงินชัว่คราวน์

ศิรินยา สยุะภู
TEL : 065-519-3818

PRT,PDC

UNO บนัทกึค่าบริการท าความสะอาดแม่บ้าน 
ตารางสรุปรายวนั
ส าเนาใบเสร็จรับเงินชัว่คราวน์
หลกัฐานการโอนเงิน
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tel:0631469980


ACCOUNTING AR (ต่อ)

• แผน Work From Home กญัญนนัทน์ แสงสขุ (เมย์)  
ช่ือ พนกังาน บริษัทท่ีรับผิดชอบ เนือ้งาน

กญัญนนัทน์ แสงสขุ 
TEL : 0632079982

UNO

ออกใบแจ้งหนี ้ - ส่งเอกสารโดยการแนบไฟล์ลงในระบบAX และไฟล์กลาง
ท าRV รับช าระเงิน - กรณีเป็น CHQ ส่งเอกสารโดยการแนบไฟล์ลงใน
ระบบAX และไฟล์กลาง 
กระทบBank 
จดัท ารายงานภาษีขาย

PMM

ออกใบแจ้งหนี ้
ท าRV รับช าระเงิน - กรณีเป็น CHQ ส่งเอกสารโดยการแนบไฟล์ลงใน
ระบบAX และไฟล์กลาง
กระทบBank 
จดัท ารายงานภาษีขาย
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Finance  Team 

• แผน Work From Home พิกลุ แก่งจ าปา & พรรณี พรสวสัดิ์

งานหลกั งานเก่ียวข้องกบั HR งานเก่ียวข้องกบับญัชี การท าจ่าย& ขออนมุตัิ

Update Statement ก่อน 10.00 น. เงินเดือน ,เงินได้อ่ืน พนง., ภ.ง.ด. 1 ,
กองทนุส ารองเลีย้งชีพ,ประกนัสงัคม ,
สวสัดิการเงินกู้ ท่ีอยู่อาศยั

ช่วยตรวจสอบรายการเงินเข้า / ออก  (bank 
statement - CHQ, Transfer  ) ประสานงานกบั
ฝ่ายบญัชี AR  (โทรหาธนาคารตรวจสอบ
ยอดเงินโอน) 

ขออนมุตัิจ่ายทาง Mail 
พ่ีหลยุส์ ตรวจสอบรายการทาง mail / line  
พ่ีวินยั อนมุตัิรายการจ่ายทาง mail /line 
( CFO กดอนมุตัิ TOKEN) 

Update Cash Flow ใน Drive Share
ก่อนเที่ยง 

กองทนุส ารองเลีย้งชีพ ช าระภายใน 5 วนั
หลงัจากจ่ายเงินเดือน 

รายงาน Aging มาวางแผนการเงิน รายเดือน เรียกรายการ Approved ในระบบ AX  มาท า
จ่ายผ่านระบบ Bank  

วางแผนการเงินลว่งหน้ารายเดือน เงินได้อ่ืน พนง.ทกุวนัที่ 10 ,
ภ.ง.ด. 1 ,ประกนัสงัคม ภายในวนัที่ 15
สวสัดิการเงินกู้  พนง. ภายในวนัที่ 25

WHT จ่ายภายในวนัที่ 15 ,VAT จ่ายภายใน
วนัที่ 23 (ตามปฎิทินสรรพากร)

โปรแกรม AX  เท่านัน้  ผ่านการ Approved ใน
ระบบ จาก พ่ีทราย /พ่ีนชุ เท่านัน้
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รายชื่อพนักงาน Accounting and Finance

ช่ือ ต าแหน่ง เบอร์โทร
เยาวเรศ เดชเลิศพิพฒัน์ VP of Accounting 065-7164408
นชุจรีย์ จิตต์อาจหาญ Manager Account 065-9845748
สลีวลัย์ จิติชยัมงคล Manager Account 065-5193821
กฤตยา หินชีระนนั Senior Accounting Officer 062-5967333
ราตรี  กลุแก้ว Senior Accounting Officer 061-4200960
ดวงใจ ค าเรือง Senior Accounting Officer 065-5126182
อภิญญา  มาลา Accounting officer 061-4198458
กลุจิรา  ธรรมศิริ Accounting officer 098-7474675
รัชฎาพร โพธ์ิทอง Accounting Officer 063-1469980
ศิรินยา สยุะภู Accounting Officer 065-5193818
กญัญนนัทน์ แสงสขุ Accounting Officer 063-2079982
พิกลุ แก่งจ าปา Senior Finance Officer 065-5105355
พรรณี พรสวสัด์ิ Finance Officer 065-5105372


